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KEPUTUSAN KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 

KABUPATEN SIDOARJO 

NOMOR. 000.8.3.2/3/438.6.4/2024 

TENTANG 

STANDAR PELAYANAN 

DI LINGKUNGAN BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 

KABUPATEN SIDOARJO 

 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH KABUPATEN SIDOARJO, 

 

 

Menimbang  : a. bahwa dalam  rangka  mendorong  upaya  peningkatan  kualitas  dan  kinerja 

pelayanan publik, setiap Penyelenggara Pelayanan Publik wajib menyusun, 

menetapkan, dan menerapkan Standar Pelayanan;  

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada huruf a, perlu 

menetapkan Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Daerah Kabupaten Sidoarjo 

tentang Standar Pelayanan di Lingkungan Badan Kepegawaian Daerah 

Kabupaten Sidoarjo. 

 

Mengingat : 1. Undang – Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah Kabupaten Dalam Lingkungan Provinsi Jawa Timur Juncto 

Undang-Undang Nomor 2 Tahun 1965 tentang Perubahan Batas Wilayah 

Kotapraja Surabaya dan Daerah Tingkat II Surabaya (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 1965 Nomor 19, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 2730); 

  2. Undang – Undang Republik Indonesia  Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 

Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038); 

  3. Undang – Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 

244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) 

http://www.sidoarjokab.go.id/
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sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang- Undang 

Nomor 9 Tahun 2015 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 

58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679) 

  4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi 

Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional 

Prosedur Administrasi Pemerintahan; 

  5. Peraturan Daerah Kabupaten Sidoarjo Nomor 11 Tahun 2016 tentang 

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Sidoarjo (Lembaran 

Daerah Kabupaten Sidoarjo Tahun 2016 Nomor 1 Seri C, Tambahan Lembaran 

Daerah kabupaten Sidoarjo Nomor 70; 

  6. Peraturan Bupati Sidoarjo Nomor 39 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan 

Organisasi, Tugas Dan Fungsi, Serta Tata Kerja Badan Kepegawaian Daerah 

Kabupaten Sidoarjo.  

   

 

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan : 

KESATU : Standar Pelayanan di Lingkungan Badan Kepegawaian Daerah Kabupaten 

Sidoarjo.  

KEDUA : Standar Pelayanan sebagaimana dimaksud Diktum Kesatu meliputi Standar 

Pelayanan yang dipermudah dengan penyederhanaan proses dan Standar 

Pelayanan yang dipermudah dengan teknologi informasi.  

KETIGA :  Standar Pelayanan yang dipermudah dengan penyederhanaan proses 

sebagaimana dimaksud Diktum Kedua tertuang pada Lampiran I.  

KEEMPAT :  Standar Pelayanan yang dipermudah dengan teknologi informasi sebagaimana 

dimaksud Diktum Kedua tertuang pada Lampiran II.  

KELIMA :  Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.  

 
              Ditetapkan di  : Sidoarjo 
              Pada tanggal  : 02 Mei 2024 

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 
KABUPATEN SIDOARJO 

 

BUDI BASUKI, ST., M.MT 
Pembina 
NIP 198005112002121002 
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Lampiran I 
Nomor     :  000.8.3.2/3/438.6.4/2024 
Tanggal   :  02 Mei 2024 

 
 

DAFTAR LAYANAN PADA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH KABUPATEN SIDOARJO  

YANG DIPERMUDAH DENGAN PENYEDERHAAN PROSES 

NO BIDANG NAMA LAYANAN 

1 SEKRETARIAT 1.1 PENERIMAAN TAMU KUNJUNGAN KERJA 

1.2 PENGELOLAAN PERSURATAN  

1.3 PEMINJAMAN RUANGAN 

1.4 PEMINJAMAN ARSIP 

2 MOTIVASI DAN DISIPLIN 2.1 DANA SOSIAL KORPRI PEGAWAI NEGERI 

SIPIL SUAMI/ISTRI/ANAK/ORANG TUA 

MENINGGAL DUNIA 

2.2 DANA SOSIAL KORPRI PEGAWAI NEGERI 

SIPIL RAWAT INAP 

2.3 IZIN PERKAWINAN PEGAWAI NEGERI SIPIL 

2.4 PENERBITAN KARIS/KARSU PEGAWAI 

NEGERI SIPIL 

2.5 IZIN PENCALONAN KEPALA DESA 

2.6 PENERBITAN CUTI (CUTI TAHUNAN, CUTI 

SAKIT, CUTI BESAR, CUTI ALASAN PENTING, 

CUTI MELAHIRKAN) 

2.7 JAMINAN KECELAKAAN KERJA 

2.8 JAMINAN KEMATIAN 

3 PENGEMBANGAN KARIER 

DAN KINERJA 

3.1 SURAT PEMBERITAHUAN KENAIKAN GAJI 

BERKALA PEGAWAI NEGERI SIPIL 

3.2 KENAIKAN PANGKAT PILIHAN GOL. IV/a & 

IV/b 

3.3 KENAIKAN PANGKAT PILIHAN GOL. IV/c 

3.4 KENAIKAN PANGKAT PILIHAN GOL. IV/d 

DAN IV/e 

3.5 KENAIKAN PANGKAT REGULER/PILIHAN 

PEGAWAI NEGERI SIPIL GOLONGAN III/d KE 

BAWAH 

3.6 ADMINISTRASI KENAIKAN PANGKAT LUAR 

BIASA 
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3.7 KENAIKAN JABATAN FUNGSIONAL PEGAWAI 

NEGERI SIPIL 

4 PENGADAAN DAN 

PEMBERHENTIAN 

4.1 MUTASI MASUK/MUTASI KELUAR 

4.2 PENERBITAN SK PENSIUN 

5 PENGEMBANGAN 

KOMPETENSI 

5.1 PENYELENGGARAAN DIKLAT 

5.2 LAYANAN TUGAS BELAJAR 

5.3 LAYANAN IJIN BELAJAR 

5.4 PENGIRIMAN PENGEMBANGAN KOMPETENSI 

5.5 REGISTRASI SERTIFIKAT 

5.6 PENERIMAAN KUNJUNGAN BENCHMARKING 

5.7 WEBINAR ASN AKSI 

6 UPT PENILAIAN KOMPETENSI 6.1 KOMPETENSI METODE SEDANG 

6.2 KOMPETENSI METODE SEDERHANA 

6.3 KOMPETENSI METODE KOMPLEK 

6.4 POTENSI SEDERHANA 

6.5 POTENSI KOMPLEK 

JUMLAH TOTAL LAYANAN 33 LAYANAN 

 

 

Ditetapkan di  : Sidoarjo 
Pada tanggal  : 02 Mei 2024 

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 
KABUPATEN SIDOARJO 

 

BUDI BASUKI, ST., M.MT 
Pembina 
NIP 198005112002121002 
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Lampiran II 
Nomor     :  000.8.3.2/3/438.6.4/2024 
Tanggal   :  02 Mei 2024 

 
 

DAFTAR LAYANAN PADA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH KABUPATEN SIDOARJO 

YANG DIPERMUDAH DENGAN TEKNOLOGI INFORMASI 

 

NO APLIKASI TI NAMA LAYANAN 

1 E – KGB KENAIKAN GAJI BERKALA 

2 SIPEKAT(SISTEM KENAIKAN 

PANGKAT) 

KENAIKAN PANGKAT 

KENAIKAN JABATAN 

PENSIUN 

3 CUTI ONLINE PENGAJUAN CUTI 

4 E - KINERJA PENILAIAN KINERJA 

5 SINOP PERJANJIAN KERJA NON - ASN 

USULAN GAJI BAGI NON - ASN 

 

Ditetapkan di  : Sidoarjo 
Pada tanggal  : 02 Mei 2024 

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 
KABUPATEN SIDOARJO 

 

BUDI BASUKI, ST., M.MT 
Pembina 
NIP 198005112002121002 
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